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Invitacion recibida




Invitacion recibida a través de correo electronico recihido

A la cuenta de correo electrénico facilitada para ser invitado tienes que haber recibido un correo electrénico de este tipo:
jHola!

Te escribo para informarte que se ha creado un espacio en Microsoft SharePoint gestionado por HOGAR Si vinculado a algin proyecto
compartido.

Denominacion del Site: NG H4Y FUTURO EXTRANET PARTNERS

URL de acceso: https://raisfundacion.sharepoint.com/sites/ng_h4y futuro_extranet_partners

La primera vez que accedas a este Site, tienes que realizar los siguientes pasos:

Paso 1: accede al siguiente vinculo https://signup.live.com/

Paso 2: rellena los campos que te solicita el formulario. En el campo nombre de usuario tienes que poner tu cuenta de correo electrénico de
@dominio.com. Ejemplo: cuentacorreo@gmail.com

Paso 3: el sistema de Microsoft te enviara un correo electrénico para confirmar la identidad.

Los pasos detallados los tienes en este documento https://hogarsi.org/wp-content/uploads/2022/05/j73dRPWakaMHWj.pdf

Una vez que hayas realizado los pasos anteriores, para poder acceder en futuras ocasiones tan sélo tienes que copiar y pegar la URL de acceso
gue te hemos indicado mas arriba (https://raisfundacion.sharepoint.com/sites/ng_h4y_futuro_extranet_partners)

Si tuvieras algun problema para realizar alguno de los Pasos anteriormente descritos escribe a sandi@hogarsi.org y intentaremos ayudarte.

iMuchas gracias por trabajar con HOGAR Si!

FUNDACION RAIS 4



https://raisfundacion.sharepoint.com/sites/ng_h4y_futuro_extranet_partners
https://signup.live.com/
https://hogarsi.org/wp-content/uploads/2022/05/j73dRPWakaMHWj.pdf

Creacion cuenta en
sistemas Microsoft




Pasos para crear la cuenta en los sistemas de Microsoft

Al pulsar sobre la URL https://signup.live.com/ te abrira una pagina web donde debes de introducir la direccion de correo electrénico que has
facilitado para poder acceder. Una vez que hayas introducido esta informacién pulsa Siguiente.

™ Microsoft

Crear cuenta

cuentacorrec@dominio.com

Usar un numero de telefono en su lugar

Obtener una nueva direccion de corred electronico
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https://signup.live.com/

Pasos para crear la cuenta en los sistemas de Microsoft

Establece la contrasefia que quieras utilizar para acceder a este Site. Es muy importante que la contrasefia que hayas escrito la recuerdes, por
si en algun el sistema te la vuelve a solicitar. Una vez que hayas introducido esta informacion pulsa Siguiente.

8" Microsoft

& cuentacorreo@dominio.com

Creacion de una contrasena

Es necesario escribir l1a contrasena que se quiera
utilizar con la cuenta.

Mostrar contrasena
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Pasos para crear la cuenta en los sistemas de Microsoft

En el campo Nombre Completo introduce ti nombre completo y en el campo Apellidos introduce tus apellidos. Una vez que hayas
introducido esta informacién pulsa Siguiente.

B Microsoft

¢ cuentacorreo@dominio.com

;Cual es su nombre?

Necesitamos un poco mas de informacién para
configurar tu cuenta

Nombre Completo

Apellido 1 + Apellido 2
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Pasos para crear la cuenta en los sistemas de Microsoft

En el campo Pais selecciona el Pais desde donde te conectas actualmente y en el campo Fecha de nacimiento introduce los datos de la fecha
completa de tu nacimiento. Estos datos no seran utilizados por la entidad bajo ningln fin y son necesario cumplimentarlos para que la cuenta
sea validada por los servicios de Microsoft. Una vez que hayas introducido esta informacién pulsa Siguiente.

BT Microsoft

& cuentacorreo@dominio.com

;
¢Cual es su fecha de
nacimiento?

Necesitamos un poco mas de informacion para
configurar su cuenta. La fecha de nacimiento nos

ayuda a proporcionarie la configuracion adecuada
para su edad

Pais o region

Fecha de nacimiento

v v

“°
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Pasos para crear la cuenta en los sistemas de Microsoft

Una vez llegados a este paso el sistema de Microsoft va a validar la existencia real de tu cuenta de correo electrénico. Para ello te va a enviar
un correo electrénico con una numeracion que debes de escribir en el campo que se denomina Escribe el cédigo. Una vez que hayas
introducido esta informacién pulsa Siguiente.

B Microsoft
& cuentacorreo@dominio.com

Comprobar el correo
electronico

Es necesario escribir el codigo enviado a
cuentacorreo@dominio.com5i No se recibe el
correo electronico, es posible que haya llegado a la
carpeta de correo electronico. Otra opcion es volver

a intentarlo.

Me gustaria obtener informacion, sugerencias y
ofertas de los productos y servicios de Microsoft

Al elegir 1a opcion Siguiente, aceptas & Contr
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Pasos para crear la cuenta en los sistemas de Microsoft

Una vez que te aparezca esta ventana con este contenido en tu navegador significa que la cuenta de correo electrénico se ha creado de forma
correcta en los sistemas de Microsoft.

Cuenta Microsoft

Nombre Completo

cueriacarreo@damra.com

- Cotener VOO0 M3 Lam s (or ) weta

Mmool 344
-

Comprae Microsoft 365 Familia 6
‘r.. b RO e e N 365 Famia. ue Incvwe Word, Evorl. Powest y FasPe) l ‘
e

. Duipoutrvon

No vemos ningun dispositive

Regatrs te Surdace Xhow o & w10 relaconado paed var of evtado de Qranta s pochdion de ‘ n
‘07").(““'3“'"'.' l : -
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Acceder por primera
vez a Site de
SharePoint




Pasos para acceder por primera vez a Site de SharePoint

Abre una nueva pestafia en el navegador que estas utilizando y tienes que pegar la URL del Site de SharePoint al que has sido invitado
anteriormente. Una vez que pegues dicha URL en esta pestafia, se te tiene que mostrar la misma informacion que la de la captura de imagen.
En el apartado superior tu direcciéon de correo electrénico y de fondo la imagen corporativa de HOGAR Si. Para continuar con el proceso tienes
que pulsar la opcién Aceptar.

BY Microsoft

cuentacorreo@dominio.com

Revisar permisos

=

Fundacién Red de Apoyo a la Integracion
Sociolaboral (RAIS) hogarsiorg

Microsoft no comparte este recurso.

A la organizacion Fundacion Red de Apoyo a la

Integracion Sociolaboral (RAIS) le gustaria

v Iniciar sesion en su nombre
v Leer su nombre, direccion de correo

electronico y foto

e aceptar si confia en Fund
Sociolaboral (RAIS). S
SCCedd & sus datos y
controlar y administrar m;rr"-.-
lirectivas. Fundacion Red de Apoyo:ln Inleouclon
Soaolabou! (RAIS) no ha proporcionado ningun vinculo a
su declaracion de privacidad para revisaria, £5 posible qu
Fundatdr je Ap 1 » RAIS
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Pasos para acceder por primera vez a Site de SharePoint

Actualmente el Tenant de Microsoft 365 de HOGAR Si tiene implementada un nivel de seguridad para evitar posibles Suplantaciones de
Identidad. Para evitar esto, el sistema de Microsoft, lo que hace es vincular un nimero de teléfono mévil a la cuenta de correo electrénicoy
cada vez que inicies sesion te va a llamar una locucién y tienes que seguir los pasos que te indique. Para seguir avanzando tienes que pulsar la

opcién Siguiente.
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cuentacorreo@dominio.com

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para

garantizar la seguridad de la cuenta

nt
d

Inicio de sesion en el Portal de Microsoft 365 de
HOGAR Sl
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Pasos para acceder por primera vez a Site de SharePoint

Actualmente el Tenant de Microsoft 365 de HOGAR Si tiene implementada un nivel de seguridad para evitar posibles Suplantaciones de
Identidad. Para evitar esto, el sistema de Microsoft, lo que hace es vincular un nimero de teléfono mévil a la cuenta de correo electrénicoy
cada vez que inicies sesion te va a llamar una locucién o vas a recibir un mensaje de texto, dependiendo de la opcién que escojas. Para seguir
avanzando tienes que pulsar la opcion Siguiente.

@

cuentacorreo@dominio.com

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para

garantizar la seguridad de la cuenta

Inicio de sesion en el Portal de Microsoft 365 de
HOGAR Sl
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Pasos para acceder por primera vez a Site de SharePoint

Actualmente el Tenant de Microsoft 365 de HOGAR Si tiene implementada un nivel de seguridad para evitar posibles Suplantaciones de
Identidad. Para evitar esto, el sistema de Microsoft, lo que hace es vincular un nimero de teléfono mévil a la cuenta de correo electrénicoy
cada vez que inicies sesion te va a llamar una locucién o vas a recibir un mensaje de texto, dependiendo de la opcién que escojas. Para seguir
avanzando tienes que pulsar la opcion Siguiente.

e
Comprobacion de seguridad adicional

Proteja su cuenta agregando mas comprobacion de teléfono a su contrasefia. Ver video para saber como proteger su cuenta

Paso 1: ;De qué manera deberiamos ponernos en contacto con usted?

Teléfono de autenticacion v
Seleccione su pais o region ~
Método

O Enviarme un cod go mediante mensaje de texto

® Liamarme

Sus nimeros de teléfono sélo se usardn para proteger su cuenta. Se aplicara la tarifa estéandar de teléfono y SMS.

©2022 Microsoft  Legal | Privacidad
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Pasos para acceder por primera vez a Site de SharePoint

En el campo Teléfono de autenticacion selecciona el pais desde donde se va a producir la llamada e introduce el nimero de teléfono movil
que quieres vincular a tu cuenta de correo electrénico y selecciona el Método Llamarme. Para seguir avanzando tienes que pulsar la opcion
Siguiente.

Paso 1: ;De qué manera deberiamos ponernos en contacto con usted?
j& autentica

Espafia (+34 « [123456789 |

Siguiente
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Acceder
posteriormente a Site
de SharePoint




Pasos para acceder por primera vez a Site de SharePoint

Como la opcién seleccionada anteriormente es la de la llama de teléfono tienes que responder la llamada y seguir las indicaciones que te
indique la locucién de Microsoft.

=

Paso 2: Estamos llamando al teléfono +34 123456789

£2022 Microsoft  Legal Privacdad
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Pasos para acceder por primera vez a Site de SharePoint

Si has respondido la llamada y has seguido al pie de la letra las indicaciones de la locucién, se te mostrara la siguiente ventana en el navegador
y tienes que pulsar la opcion Listo para finalizar.

oo
Comprobacion de seguridad adicional

Proteja su cuenta agregando mas comprobacion de teléfono a su contrasefia. Ver video para saber cémo proteger su cuenta

Paso 3: Siga usando sus aplicaciones existentes

En algunas aplicaciones, como Outlook, Apple Mail y Microsoft Office, no puede usar un teléfono para proteger su cuenta. Para usar estas aplicaciones, tendra que
crear una nueva "contrasefia de aplicacion” para usarla en lugar de la contrasefia de su cuenta profesional o educativa. Mas informacidn

Empiece con esta contraseiia de la aplicacion:

krxjgjjjbzbpzqdv rE

©2022 Microsoft  Legal | Privacidad
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Pasos para acceder a Site de SharePoint posteriormente

Para acceder posteriormente al Site de SharePoint al que tienes habilitado el acceso tienes que copiar y pegar la URL del Site en el navegador
web que utilices normalmente. Esta URL se te facilité en el correo electrénico que se te envio cuando fuiste invitado. Tienes que introducir el
correo electrénico y la contrasefia que has establecido cuando creaste la cuenta y pulsar sobre la opcién Iniciar sesion.

FUNDACION RAIS
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€ cuentacorreo@dominio.com
Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesion

Inicio de sesion en el Portal de Microsoft 365 de
HOGAR SI
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Pasos para acceder a Site de SharePoint posteriormente

Tienes que seleccionar alguna de las dos opciones que se muestran para que Microsoft pueda comprobar que realmente eres una personay
pueda activar el método de autenticacion que hayas seleccionado.

Si seleccionas la opcién Llamar al +XX XXXXXXX89 el sistema de Microsoft te llama a tu teléfono maovil y tienes que seguir las indicaciones de
la locucién.

Si seleccionas las opcion Enviar un mensaje de texto al +XX XXXXX89 el sistema de Microsoft te enviara un mensaje de texto con un cédigo
que tienes que introducir posteriormente.

cuentacorreo@dominio.com
Compruebe su identidad
% Llamar al +XX XXXXXXX89

D Enviar un mensaje de texto al +XX
XXXXXX89

Mas informacién

;Estan actualizados los métodos de verificacién?

Compruébelo en https://aka.ms/mfasetup

Cancelar

Inicio de sesion en el Portal de Microsoft 365 de
HOGAR Sf
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Pasos para acceder a Site de SharePoint posteriormente

Tienes que seleccionar alguna de las dos opciones que se muestran para que Microsoft pueda comprobar que realmente eres una personay
pueda activar el método de autenticacion que hayas seleccionado.

Si seleccionas la opcién Llamar al +XX XXXXXXX89 el sistema de Microsoft te llama a tu teléfono maovil y tienes que seguir las indicaciones de
la locucién.

Si seleccionas las opcion Enviar un mensaje de texto al +XX XXXXX89 el sistema de Microsoft te enviara un mensaje de texto con un cédigo
que tienes que introducir posteriormente.

cuentacorreo@dominio.com
Compruebe su identidad
% Llamar al +XX XXXXXXX89

D Enviar un mensaje de texto al +XX
XXXXXX89

Mas informacién

;Estan actualizados los métodos de verificacién?

Compruébelo en https://aka.ms/mfasetup

Cancelar

Inicio de sesion en el Portal de Microsoft 365 de
HOGAR Sf
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Site de SharePoint




Site de SharePoint

La apariencia cuando accedes a la Home del Site de SharePoint es la siguiente.

NG H4y Futuro Extranet Partners

| Inicio
Papelera de reciclaje
Paquetes de Trabajo Documentos recientes
B B No hemos encontrado nada para mostrar aqui.

GENERAL WPO-GESTION

= =

WP1-ECOSISTEMA WP2-INTERVENCION

= =

WP3-SEGUIMIENTO Y EVALUACION WP4-TRANSFERENCIA E INCIDENCIA
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Site de SharePoint

Para acceder a la documentacién que necesites, tan sélo tienes que hacer click con el botén izquierdo del ratdn sobre el cuadro que quieras
acceder. En este ejemplo se ha hecho click en el cuadro que se denomina GENERAL y se muestra la siguiente ventana.

NG H4y Futuro Extranet Partners

Inicio T Cargar ~ HE Editar en vista de cuadricula 43 Sincronizar &8 Exportar a Excel e — Todos los documentos

Papelera de reciclaje

GENERAL m

O [ Nombre v Modificado Modificado por + Agregar columna
Documentacién_técnica 4 de abril Maribel Ramos Vergeles (-
Logos financiadores 18 de abril Cecilio Martinez Lara (HO(
Pack Onboarding H4Y FUTURO 18 de abril Cecilio Martinez Lara (HO(

Proyecto 4 de abril Maribel Ramos Vergeles (-
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Para cualquier duda podéis contactar con SANDI,
nuestro Sistema de Acompanamiento en las
Necesidades Digitales, en sandi@hogarsi.orgy
estaremos encantados de ayudarte.




